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申請計畫書撰寫說明



格式下載

• 以「跨域數位人才加速躍升計畫 DIGI+ & Talent Circulation Alliance 實務研

習單位-2024年申請須知」為準。

• 檔案格式範本下載：

https://www.digitalent.org.tw/zh-tw/download/downloads/1

https://www.talentcirculationalliance.org/downloads

• 計畫申請書撰寫說明，請詳參申請須知第16頁。

https://www.digitalent.org.tw/zh-tw/download/downloads/1
https://www.talentcirculationalliance.org/downloads


基本規範

 請以A4規格紙張直式橫書(由左至右)，並編頁碼，最多以20頁為原則，如需
佐證資料，請另以附件補充。

 文字字型以標楷體為主，除標題及圖表以外文字大小一律以14號為標準。

 金額請以新臺幣(元)為單位。

 請依計畫書格式之目錄與架構撰寫計畫書，請勿刪除任一項目，遇有免填之
項目請以「無」註明。

 合作單位須簽署「實務專題研習合作意願書」，並列為計畫書之附件。

 若有其它佐證實務研習單位能量之文件，請列為附件。

 表要「表解」，圖要「圖說」。



實務研習單位申請表

請於項目內勾選提供的文
件類型，並自行檢核是否
已備齊。
「審查結果」由計畫辦公
室資格審查時填寫。

資格文件檢核

填寫完申請表，並閱讀確
認「同意書」與「承諾書」
事項後，請申請單位蓋大
小章或由單位負責人親簽。
未簽名或蓋章者資格審查
不予通過。

申請單位蓋章或簽名



申請計畫書封面

計畫書封面「申請單位」名稱與
「日期」請記得填寫。

申請單位與日期



目錄

計畫書完成後，記得更新目
錄(總目錄、圖表目錄)的頁
碼

目錄頁次

壹、
一、

(一)
1.

計畫書架構



壹、基本資料

填寫欲申請之臺灣與國際學生人數，並依照經費
編列原則計算總金額。

例：臺灣學生5名、國際學生5名，共10名
( 學生7,500*10人+研習單位7,500*10人)*5月
=750,000元

計畫經費

實務研習單位可動用經費日期為5/1~12/10。
但經費編列計算為7/1~11/30共5個月計算。

※5~6月費用僅可用於計畫相關人員參與本計畫
時產生之業務或差旅費。

計畫期程

表格內欄位全必填

請簡述組織經營發展現況、研究發展能量、主要
經營之產品項目、銷售業績、市場占有率、研發
重點、研發人力與獲得獎項、專利、期刊發表、
以及未來發展目標或趨勢等。

組織發展方向



貳、實務專題培育規劃 (1/2)

可以闡述申請單位今年帶領研習生的規劃、後續
媒合機制，若有額外福利亦可說明。

本年度培育規劃



貳、實務專題培育規劃 (2/2) 每個專題一個表

專題領域：五擇一

針對專題需要哪些背景領域的學生提出員額申請

需詳細說明研習生之職務內容，是否符合本計畫
重點實習領域、人才成長與職缺發展性、及數位
經濟產業相關性等進行描述，可自行新增欄位

專題類型

一

依照各專題規劃7~11月的內容，如課程、參訪、
專題進度推進或報告等。

專題研習規劃表

填寫欲申請之臺灣與國際學生人數。

研習生申請員額



參、計畫工作查核點

請記得填寫完成培育之「DIGI+學
生」與「TCA學生」數。

研習生數



肆、經費編列 (1/4)

1.每一項費用都要寫計算方式
2.其他直接費用總金額要寫
3.研習津貼要列出，依據申請的人數填寫
4.各項費用須要列出細項計算公式，若無法
一一列出的務必要寫出用途，不可空白。
5.直接薪資+管理費合計上限為研習單位經
費50%，其中管理費可編列上限又為直接
薪資的25.5%

經費編列原則



肆、經費編列 (2/4)

1.公費上限為計畫總經費的2%
2.營業稅為上述經費加總的5%，亦可先由總經費/1.05後，再乘
0.05即為營業稅。

經費編列原則



肆、經費編列 (3/4)

擇一分攤基礎

需填寫管理費運用的項目與金
額，並依照上面勾選的分攤基
準，估算比例。

因本計畫規定管理費上限為直
接薪資25.5%，建議可擇第一個
分攤基準方法。

管理費細項填寫



肆、經費編列 (4/4)

1. 填寫所有將參與本計畫專任人員之
簡歷。

2. 職級填寫請依照政府計畫經費編列
原則，如:計畫主持人、研究員、副
研究院、助理研究員、研究助理

3. 本計畫擔任職務請填寫業師、導師
等

簡歷填寫

各職級人月加總須符合經費累計表編列
的人月。

如：經費編列研究員級共1人月，則此處
需列出共1人月之研究員級人員。

※參與之人員可不編人月，則填0

人月



附件

若申請單位有其他合作單位共
同指導研習生，則須請合作單
位填寫附件一，並附於計畫書
後。

合作意願書

合作意願書最後須請合作單位
之相關負責人或此次合作之代
表人/聯絡人親筆簽名。

合作單位簽名



申請計畫書
經費編列快速說明



資料下載

• 經費編列原則：可依實際經費需求調整會計科目編列，可參考「中央政府
各機關學校出席費及稿費支給要點」、「軍公教人員兼職費及講座鐘點費
支給」，詳見申請須知「附件五、經費核銷項目說明表」
https://www.digitalent.org.tw/zh-tw/download/downloads/1

• 行政院主計處經費報支條文查詢：
https://ia.dgbas.gov.tw/

https://www.digitalent.org.tw/zh-tw/download/downloads/1
https://ia.dgbas.gov.tw/


預算可編列項目(1/2)

• 其他直接費用項下：

– 人事費：工讀生薪資

– 旅運費：短程車資(計程車、捷運等)、差旅費(高鐵、台鐵、住宿費)、運
費

– 出席費：會議出席費(上限2,500元)

– 鐘點費：講師授課鐘點(外聘：2,000元/時，內聘：1,000元/時，內聘講
師須為非計畫內人員且非上班時間才可支領。)

– 場地租金：會議或活動場地租借

– 設備租金：租借設備(硬體)租金

– 會議活動費：會議茶點、場地布置費用等

– 郵電費：郵資、快遞費用

– 印刷費：講義、文件印刷或海報輸出等



預算可編列項目(2/2)

• 其他直接費用項下：

– 資料蒐集費：購買書籍、報章雜誌、資料庫、問卷調查、訪談費等

– 資訊服務費：資訊設備維護、雲端空間租借等

– 專業服務費：處理分包項目及資訊服務以外之計畫所需，委外之專業服務項目
（如設計等）

– 教育訓練費：研習生至外面上課、參加研討會費用等

– 物品消耗品：文具紙張、電腦及周邊設備可拆分別處理之耗材

– 材料費(教材費)、權利使用費、保險、顧問費、雜支



計畫辦公室聯絡窗口

主辦單位：數位發展部數位產業署

執行單位：DIGI+ & TCA計畫辦公室

計畫辦公室聯絡人：洪小姐

聯絡電話：0800-035822 轉1

Email： digitalent@itri.org.tw

收件地址：30011新竹市東區光復路二段321號1館608室

DIGI+ 網站：https://www.digitalent.org.tw

TCA 網站：https://www.talentcirculationalliance.org/

DIGI+ 粉絲專頁：https://www.facebook.com/digiplustalent/

TCA 粉絲專頁：https://www.facebook.com/talentcirculation


